Creazione e apertura di documenti. Modifiche. Salygio. Stampa

Al lancio di Word, seguendo la procediaar t>ggele[gInlnli>\ilegeSe iR ege, appare una pagina in bianco.
o

Possiamo iniziare a scrivere un teq@r A L Bl =T oL

che pOtremmO salvare con le“ﬂ File Modfica Yisuslizza Inserisc Farmito Strumentl

modalita viste in precedenza X
(procedura di Fig. 15). Se, |nvece, =R

gia visto, possiamo scegliere dBl T 1 2. 50N 5 m
menu File la voce apri. Un

posizionarsi sullzartella semiaperta Jul

della barra degli strumenti (apparira|il-

tasto sinistro del mouse, compare una finestraadogb cer

clic su s

Tabsla Finestra 7

vogliamo aprire un documento, come lyfrmale ~ Times New Romaff ~
procedura piu rapida € quel
suggerimento apri), fare clic con Il

PEl.doc (ad | Cercam: [ co
ErCa In.

es.) e quindir L] Colozza /

clic sul ® [®]calozza,doc '

pulsanteapri.  [F]EDUCAZIONE ALLA SALUTE.d3 "

Il file viene _ [i[x3%ks Annula
caricato  ed  |2PROSE-S6.Ex Ayanzate. .
appare Fig. 27 Aperturadel

nellarea  di )
lavoro di Word. ste—Aur Ldggiunta di ulteriore testo,
semplicemente portando il f “ imteiyvogli i ' testo.

Il nostro intento, pero, potre ) i Ta.  trasferirlo in ltmo gpunto del
documento stesso o in un altro dqcun (0 QdeEE )€ 2 ' nare il testo da copiare:

. Il testo apparira evidenziato

Portarsi adesso

contrassegnata — a\ odifTos ' ormato=8frumenti Tabella Finestra 2 LE A -
foglietti, sulla /ba g N - -
strumenti, (i = Qv NG <) e HMESE » ¢
i e 7 slEs=s=E)iEs
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timents) & delle pro
r.i‘I st.it.ut. o, &

; mtegra
mento dlstituto deﬁmsce i1 mu:ud-:u ramu:unale & pru:uduttwu:u i pdano
giativo  relativo alle proposte culturali alle scelte educative e agli

fissare il punto d'jrsey
Portarsi ora sdl pulsai
con lacartella (compare il St
incolla), un clic e il testo viene ’
dimensione o il colore, la disposiziOre ,sulla pagisi segue un analoga procedura. Si evidenzesibte si
sceglie un nuovewtter cliccando sulla freccia accanto a Times New Roman.
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