Lezione n° 2
Accesso ai dischi e alle cartelle. Creazione dirtelle e sistemazione di dati

Un computer per poter funzionare ha bisogno diceas, al /Mmormento dell'accensione, il
sistema operativo Si tratta di una serie di . '
istruzioni che permettono di creare i qua Fig. 13 _ _

grafici delle varie finestre, delle applicazionie 2 "indews = atiea ?
risposta conseguente ad una nostra scelta, < *™"%{
puo avvenire con il mouse o la tastiera. Tu
queste istruzioni e tutto quello che nlkz grammi_
immettiamo nel computer, sotto forma di testi, =/Pf=rii
iImmagini, di suoni, viene sistemato in un dis 5
presente all'interno del computer (il Disco fis &

= _::]Su:uund Dbscter 16
B Ui fate,_

tale che ha bisogno di una pregfsa sistemaxi
questa avviene raggruppando &.collocaite.|
in cartelle o anche in i A8l

sottocartelle.

carre salvare il testo
difile. L'applicazione
~Utiizzando al momento

i

e &V

Mormale ~ Times New Roman

L |-E-l-1-\-2-|-3-|-4-|-5-|-E.-|-J,m%

di  videoscrittura,
14).  Percorso:
£=Programmi>WordFig. 13).
Qviamo a scrivere alcune parole
ndo la tastiera. Con il mouse
‘ sull'icona
rontrassegnata con itdlischettq,

i E3
) , | Salva |
7 cmrem il nome del file, ez prova 4, annulla
ngstro~{ile | = rigs spposiia —
p > nteS NS _ ntl;na.twsea}‘u:ld.l sul hottone con su Qipzioni. .
avvenutt. \ Salva wersione. ..
I'applicazione “WQroh\ fasg: )
clic sul pulsagtediinin alt , =] Fig. 15
Contrassegnato CO a X -‘ N _ ile™N ‘Dgcumentg Ward ﬂ
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Ricerca del file nelle cartelle:sappiamo di aver salvato il file nella cartellacdimenti, ma
dove si trova questa cartella? Puo essere utllearlsanoer rintracciare il file ed,
eventualmente, aggiungere altro testo, modlflcarﬂmamparlg““
B Risorse del computer N _ O] x] {

File Modfica ‘Visuslizza Vai  Preferti 2 K3

=4 = Q de;vnc';rhn At

nputens

o Floppy da 3.5 (] (D) del (¢ :
Risorse Pl i) | fare dsppio iEsirdiessa. Si
del HQ] ,H_“ @l apte~yna~finestra |g 16) in
t . . - cHl| sono rés nti als une altre
com p ucer Stampanti Farnellodi Operaziani
fsQne, quf della pr| aflla si

— controllo pianificate
iferiscono, ardisch
=ftari interni ed\esterni di cui

Flg\lrﬁ\\ ispore-l comput r. La cartella

m \ > RO cerchlamo s =
=) Abage el comp\ trovael digco interno ()

Fare quindi urdoppio clicsullicona di qiesto disco. Ap AE™H 'altra ftrms(Fig. 17) con
un elenco di cartelle (son P"wns) o
quelle di colore giallo). UNg | g podiics  Wisuglizes g Prvs _ “
di queste cartelle si,chiam = ‘

Documenti (semiapera). _]
aprirla fare doppio clic
essa. Al suo interno (Fig. 1
compaiono altre cartelle m |
anche singoli file/ | comven N
riconoscibili per la preseng| uaigona e

Selezionare
un'icona per
visualizzarne la
descrizione,

Cggett: 0

Do entl I:n:nrs-:n Pragrarmi

..............

Autoexe Command Frunlog

E)

S C XN HEN P

riconoscibile a
gli abbiamo
guandog po—salva o~ o

1.65 ME g Rizorze del computer

Elericn co DZZa ._'oc
idere tutte le finestre, cliccando sui pulsaah la X

_Pe cOfso 3: Risorse del computer>DiscoC>
Dosdmenti>Prova4 (o altro nome assegnato)

Niudere tutte le finestre, cliccando sui pulsaati la X

Documenth y
B L3

Selezionare
nR'icnnA ner

Oogettic B [nazcost: 1] Fig. 18

provad,
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Creazione di cartelle e sistemazione dei file
Quando utilizziamo ripetutamente un‘applicaziorengono generati diversi file che vanno
collocati in sottocartelle il relazione al loro ¢enuto. Testi contenenti giudizi, potremmo
raggrupparli in una cartella giudizi, testi relater piani di in u
assegneremo un nome che ci facma ricordare |teutenut,

testi, disegni, suoni. Crelamo una cartella in sistemaxe, ag-esempiq, i tes#. Poxtiamoci
sulla voceFile (barra menu della cartella)(Fig. 19), ~

un clic, dal menu che compare, posizionarsia ,
Y. allattivazione (diventa blu), compare B Mn
sottomenu; posizionarsi : e, all'attivazione, TS i
fare un clic. All'interno della cartella corso, qgane

una UEVEREEYEN". Senza fare-

digitare sulla tastiera il nome

=

colore, in qu) Rilasciags
scomparso dalla carte.
Copia di file tra cartelle.”
ricerca la cartella di
destinazione (Corso?l
e quella sorgente (es
Documenti) da culi
copiare il file/
Trovato |l

cliccarvi  sopra
trascinarlo nell'algra~

[ di visualyz
\ descrigions. ™

\ L “ ‘

D ' "!'.frnenti mﬁ mﬁ

Sefezionare
nn'iknna ner

~— I:Ifiti: E [nazcoszt 1] EJ Rizorze del computer

artelle \sia\visikie
nonostanteNa parziat,
SOVrappe u.\“: R
spostare e ¢ .\ aportarsiksulla barrditdé (quella in{f in alto che porta il nome
della cartelta), fareun clicetxascinareda dexteuindi rilasciare il pulsante del mouse.
Eliminazione di |Ie Che_nomsgronp pit!!!) Con le stesse modaligossibile trascinare
un file sull'icona dehgestQon(icOR 4 si trovaltaeéa del Desktop) per eliminarlo.
Con il sistema detraschvamerte- 75? possibile eliminare anche intere cartelle ed il

loro contenuto. Non compiete gueste operazennon Si € veramente Sicuri

provead wizione
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che, cio che si sta eliminando, non ci serva davpaer.

% Cestino _[OIx] | file comunque restano nel cestine<fino a quandestp non
Y Modfica Visuslizea 2 viene vuotato. Per la definitiyil:; ’ _[O] x]

Sl <o i eliminazione dei file, sfa doppio

WD OWS : . ) .
S NDOWS clic sull'icona cestino, si a

Chiudi 0 . faddim mmr cmpmmmrem COnfsw N N N ——
— Fig.21 || (add_lo per sgmpre) Sei
Syuata il Cestin. cestino, abbiamo qual

(28 Modifica Yisualzza 7 rlprl

isiziani origin: <F|'. 31 fi 'file t
WINDDWS hronti adhessers igtilizzgt.

“di menienza

ante’ un docunte per
daltro computer, c'e la
idischi e possibile creare

inserirvi files).
Prima di tutto occorre

=101 %]

Inserire un dischetto (vuotq
0 con spazio iy E f}
sufficiente) | == 0]
nell'apposito
Fare doppio -|0] x|
di Risorse del Yizualizza  Wai  Preferit m
appare la finestra ditfig. 24|~ N T | "
Il modo per spostare f|| B _ | accensione del co...
~oel  dis¢hetto if | cartelle
] deskiop
W diseal
- Eﬂmenu -
v 4] 3
O goetti zelezionati: 1 ker

di¢ato dalla freccia), all'attivazion{Eiigolome

4'sua icona (sempre quella indicata dallacfege
'Natueite & possibile anche prelevare file presenti

| CD-ROM comuni sono dischi di sola [ettura, Intiemell'apposito lettore (siglato in genere con pYssono essere letti nel loro
contenuto (puo trattarsi di enciclopedie o altesfpossibile prelevare anche dei file con il sddisiema del trascinamento.
Particolari CD-ROM possono essere anche incisiwcodispositivo detto masterizzatore.
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